
Na temelju dlanka 15., stavka 2. Zakona o javnoj nabavi Qrlarodne novine, broj: 120/16.) i
dlanka 58. Statuta Osnovne Skole Velika Pisanica Skolski odbor Osnovne Skole Vetika
Pisanica, na prijedlog ravnateljice Ivane Hai6, na svojoj 19. sjednici, odrZanoj dana 16.

travnja 2019. godine, donosi

Za pokretanje i provedbu postupaka jednostavne nabave dernik Naruditelja odlukom imenuje
strudno povjerenstvo od najmanje tri (3) dlana.

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

U OS VELIKA PISANICA

tlanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave u OS Velika Pisanica (u

daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja Osnovne Skole Vetika
Pisanica (u daljnjem tekstu: Naruditelj) u provedbi postupaka nabave robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do

500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju sukladno dlanku
12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj: 120116. - u daljnjem tekstu:

Zakon) ne postoji obveza provedbe postupkajavne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZe6e zakonske i podzakonske akte, op6e i posebne akte Naruditelja
koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi raduna o nadelima javne nabave i
mogudnosti primjene elektronidkih sredstava komunikacije.

tlanak 2.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

I . postupke nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,

2. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kuna te
manja od 100.000,00 kuna,

3. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka i veia od 100.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00
kuna za nabavu radova, odnosno do vrijednosti pragova iz dlanka 12. stavka l. todke
l. Zakona.

II. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA

tlanak 3.
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I. PREDMET PRAVILNIKA



Osobe iz stavka 1. ovog dlanka ne moraju posjedovati vaZedi certifikat u podrudju javne

nabave.
Strudno povjerenstvo u okviru svojih ovlasti priprema i provodi postupak jednostavne nabave

primjenjuju6i odgovaraju6e zakone i podzakonske propise, a osobito:

- predlaZe gospodarske subjekte kojima ie biti upuien Poziv za dostavu ponude,

- izra<luje Poziv za dostavu ponude,

- otvara ponude, obavlja pregled i ocjenu ponuda

- izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude

- sudjeluje u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupaka jednostavne nabave'

III. JEDNOSTAVNA NABAVA TI.IA.IB PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
oD 20.000,00 KUNA

tlanak 5.

Postupak jednostavne nabave robe. radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00

kuna obavlja se, u pravilu putem narudZbenice odnosno sklapanjem ugovora, s jednim

gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a sukladno potrebama Naruditelja i sloZenosti

t'akvih jednostavnih nabava, po proceduri utvrdenoj propisima i intemim aktima Naruditelja.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA TU.I, IN PROCIJENJENA VRIJEDNOST

JEDNAKA ILM CA OD 20'000,00 KUNA I MANJA OD 100'000'00 KUNA

thnak 6.

Postupak jednostavne nabave roba. radova i usluga procijenje" 'lijtd*:]].1:9$:]]i.*"
oa zo.ooo,oo kuna i manje od 100.000,00 kuna provodi se u pravilu upuclvanJem pozlv^ Za
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ttanak 4.

eetnik Naruditelja obvezan je za poslovnu godinu donijeti Plan nabave najkasnije u roku od

30 dana od dana dono5enja financijskog plana.

Naruditelj je obvezan ustrojiti Registar ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave dija
je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veia od 20.000,00 kn u roku od 30 dana od dana sklapanja
prvog ugovora ili okvimog sporazuma.

U planu nabave i Registru ugovora o javnoj nabavi i okvimih sporazuma Naruditelja navode

se svi predmeti nabave dija je vrijednost jednaka ili veda od 20.000,00 kuna.

Plan nabave i Registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, objavljuju se na

sluZbenim intemetskim stranicama Naruditelja.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava

usporedivost ponuda. Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja odredbi

ovog Pravilnika i Zakona.



dostaw ponuda, na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5ie o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda e-po3tom i sl.), na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u slijedeiim sludajevima:

- kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezwrih sa za5titom
iskljudivih prava ugovor moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobitjeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vje5taka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga,

- kod nabave koja zahtijeva Zumost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti,

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se

ponavlja,

- nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kaii od
pet (5) dana od dana upuiivanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju Zumosti.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA
JEDNAKA ILI VECA OD IOO.OOO,OO KUNA

VRIJEDNOST

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e
od 100.000,00 kuna provodi se u pravilu upu6ivanjem poziva za dostalu ponuda, na dokaziv
nadin (dostavnica, povratnica, izvje5ie o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-po5tom i
sl.), na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

Postupak jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 100.000,00
kuna provodi se na nadin da se obavijest o jednostavnoj nabavi dodatno objavljuje na
intemetskim stranicama Naruditelja.

obavijest o jednostavnoj nabavi moze se, na temelju procjene, vode6i raduna o specifidnosti
predmeta nabave, objaviti i u Elektronidkom oglasnikujavne nabave RH.

tlanak 8.

U 
.sludaju.objave obavijesti o.jednostavnoj nabavi poziv na dostavu ponuda dostavlja se na

zahtjev zainteresiranog gospodarskog sub jekta.

Iznimno od dlanka 7. stavka r. i stavka 2., ovisno o prirodi predmeta nabave, uz obrazloZenje,
ogziv za. dostavu ponuda moZe se uputiti i .u.o j.d'no, e;;;l;rrk;;";;bjffr, ,sludajevima iz dlanka 6. stavka 2. ovog piavilnika.

Rok 
-za 

dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od sedam(7) dana od dana upuiivanja po.iru, Ldno.no objavljivanja obavijesii - o"rl* p"rra",

J



osim u sludaju Zumosti.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Poziv na dostaw ponuda mora sadrZavati najmanje:

- podatke o Naruditelju,
- opis predmeta nabave,

- evidencijski broj nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kiterij za odabir ponuda,

- rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponude,

- rok u kojem ie se izvrSiti pregled i ocjena ponuda,

- osobu za kontakt,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti,
- obrazac ponudbenog lista i troSkovnik,

- druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja.

U pozivu za dostalu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mogu se zatraZiti dokazi o

nepostojanju osnova za iskljudenje, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz predmet

nabave i uzorci.

ilanak 10.

Kriterii za odabir ponude moZe se odrediti kao najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija

ponuda.

Ukolikojekriterijekonomskinajpovoljnijaponuda'uzcijenu'mogusekoristitiikriteriji
;;;;;;t'; predmetom nuuur. iuo sio ru^np.. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i

IuJ"ionurn.'^adajke, pristupadnost, ekoloske osobine, ekonomidnost, kvaliteta i iskustvo

;;g;;;;;";rji aatum itpo"*e irok isporuke ili rok izvrsenja' jamstveni rok i dr'
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tlanak 9.

Obavijest o jednostavnoj nabavi i poziv za dostavu ponude iz dlanka 6.,7. i 8. ovog Pravilnika

moraju biti jasni, razumljivi i nedvojbeni te izradeni na nadin da sadrZe sve potrebne podatke

koji ponuditelju omogudavaju izradu i dostavu ponude.

Obavijest o jednostavnoj nabavi mora sadrZavati najmanje:

- podatke o Naruditelju,
- opis predmeta nabave,

- osobu za kontakt,
- nadin dostave poziva na dostaw ponude,

- rok za dostavu ponude.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE

NABAVE



VIII. PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 11.

Za odabir ponude je dovoljna i jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima Naruditelja.

Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje dva (2) dlana strudnog povjerenstva, a

o otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.

Strudno povjerenstvo nakon pregleda, ocjene i rangiranja ponuda, sastavlja zapisnik i predlaZe

odabir ponude prema kiterijima iz dlanka 10. ovog Pravilnika ili poni5tenje postupka.

Strudno povjerenstvo moZe nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zafiaZitl
dostavu izvomika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata (potvrde, isprave, izvodi,
ovla5tenja i sl.) koji su bili traZeni, a koje izdaju nadleZna tijela.

Na osnovu rezritata pregleda i ocjene ponuda odgovoma osoba Naruditelja donosi Obavijest
o odabiru ili poniStenju u postupku jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru ili obavijest o poni5tenju Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju, na dokaziv nadin.

IX. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Dostavom obavijesti iz dlanka 1 1

postupka.

ilanak 12.

stjedu se uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje novog

Ugovor mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom. Ugovor potpisuje odgovoma osoba Naruditelja. Potpisani ugovor se unosi u
evidenciju ugovora te mu se dodjeljuje evidencijski broj.

tlanak 13.

Naruditelj je obvezan kontrolirati izvr5enje sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 14.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogu6ava
udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito troSenie lavnih sredstava.

)

ilanak 15.

U postupku jednostavne nabave roba, radova i usluga na odgovarajuii se nadin mogu
primijeniti odredbe Zakona i drugih propisa.



tlanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ie se na sluZbenoj intemetskoj

stranici Skole te na oglasnoj plodi Skole.

ilanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka

iednostavne nabave u OS Velika Pisanica, KLASA: 406-01117-0ll0l, URBROJ: 2103-44-01'
l7-l), od 06. lipnja 2017. godine.

KLASA: 406-0 l/l 9-0 l/0 I
URBROJ: 21 03-44-0 l -1 9- I

Velika Pisanica. 16. travnja20l9. godine

Predsjednica Skolskog odbora
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Ovaj Pravitnik objavljen je na oglasnoj ptodi dana 16. travnia 2019. eodine i stupio je na

snagu dana 16. travnia 019. sodine.
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